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........ सहकारȣ सèंथा ͧल. 

आͬथ[क Ĥशासन Ǔनय[मावलȣ , २०७६ 

.............. सहकारȣ सèंथा ͧल. ...........को ͪवǓनयम ............ 

बमोिजमको अͬधकार Ĥयोग गरȣ सÑचालक सͧमǓतले बेथानचोक गाउँ काय[पाͧलकाको 
काया[लयको èवीकृǓत ͧलई देहायको आͬथ[क Ĥशासन Ǔनयमावलȣ, २० ...... लागू गरेको छ । 

१. नाम र Ĥारàभ : 

१.१ यस नीǓतको नाम..“......................... सहकारȣ संèथा ͧल.-
................”  को “आͬथ[क Ĥशासन Ǔनयमावलȣ, २०......" रहनेछ।  

१.२ यो आͬथ[क Ĥशासन Ǔनयमावलȣ संèथा दता[ भएको ͧमǓत देͨख लागु हुनेछ । 

२. अͬधकार¢ेğ : 

२.१ यो आͬथ[क Ĥशासन Ǔनयमावलȣ सèंथाको ͪवǓनयम तथा Ĥचͧलत सहकारȣ ऐन, 

Ǔनयम अनुसार संशोधन गनȶ अͬधकार सÑचालक सͧमǓतको हुनेछ । तर 
साधारण सभाबाट अनुमोदन गराउन ुपनȶछ । 

२.२ यो आͬथ[क Ĥशासन Ǔनयमावलȣ सहकारȣ ऐन, Ǔनयम तथा Ĥचͧलत नेपाल तथा  
èथानीय सरकारको आͬथ[क ऐन, Ǔनयम र सèंथाको ͪवǓनयमसँग बाँͨझएको 
हदसàम èवतः अमाÛय हुनेछ । 

३. पǐरभाषा :  

ͪवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा 

३.१ “सदèय” भÛनाले यस संèथाको ͪवǓनयम बमोिजम Ĥवेश शुãक Ǔतरȣ कàतीमा 
एक थान शेयर खǐरद गरȣ सदèयता ĤाÜत गरेको åयिÈतलाई सàझनुपद[छ ।  

३.२  सèंथा” भÛनाले .................. सहकारȣ संèथा ͧल. 

.................लाई सàझनुपछ[ ।  

३.३  “सÑचालक” भÛनाले यस ͪवǓनयम बमोिजम Ǔनवा[ͬचत सèंथाका सÑचालकलाई 
सàझनुपछ[ र सो शÞदले अÚय¢, उपाÚय¢, कोषाÚय¢, सͬचव र सÑचालक सदèय 
समेतलाई जनाउने छ ।  

३.४  “लेखा सुपǐरवे¢ण सͧमǓत” भÛनाले लेखा सुपǐरवे¢ण सͧमǓतका सब ै
पदाͬधकारȣहǽलाई सàझनुपछ[ । 

३.५  “उपसͧमǓत” भÛनाले यस ͪवǓनयम बमोिजम कुनै Ǔनिæचत काय[ तथा अवͬध 
तोकȧ गठन गǐरएको उपसͧमǓतलाई सàझनुपछ[ ।  
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३.६  “शेयर” भÛनाले सèंथाको शेयर पूँजीको ͪवभािजत अशंलाई जनाउँछ । 

३.७  “शेयर Ĥमाण पğ” भÛनाले शेयर ͩकÛने åयिÈतलाई सो वापत संèथाबाट Ǒदएको 
Ĥमाण-पğ/Ǔनèसालाई सàझनु पद[छ ।  

३.८  “बचत” भÛनाले सदèयहǽबाट संèथामा Ǔन¢ेपको ǽपमा जàमा गǐरएको 
रकमलाई सàझनुपछ[ । 

३.९  “ऋण” भÛनाले सदèयल ेसèंथाको ͪवǓनयमको अधीनमा रहȣ शेयर लगानी, बचत 
जàमा रकम र ͬधतो/सामǑूहक जमानीमा एकमुçठ वा ͩकèताबÛदȣको ǽपमा 
बझुाउने गरȣ Ǔनिæचत अवͬध र उɮदेæय ĤािÜतका लाͬग ͧलएको रकमलाई 
बझुाउँदछ । यस शÞदले अÛय संघ-सèंथाबाट भͪवçयमा ͩफता[ बझुाउने गरȣ 
ĤाÜत गरेको ऋण रकमलाई समेत बझुाउँछ । 

४. उɮदेæय : 

४.१ सèंथाका सͧमǓत, उपसͧमǓतहǽको आͬथ[क अͬधकार र िजàमेवारȣ èपçट पान[ ।  

४.२  सèंथाको आͬथ[क åयवèथा तथा लेखा Ĥणालȣ èपçट, पारदशȸ तथा ĤǓतèपधȸ 
बनाउन । 

४.३  सèंथाको आͬथ[क तथा िजÛसी Ǒहसाब åयविèथत र सुरͯ¢त पान[ ।  

४.४  सèंथामा हुने Ǒहनाͧमना र अǓनयͧमततालाई ǓनयÛğण गन[ । 

४.५ सèंथामा आͬथ[क अनुशासन कायम गन[ । 

५. आͬथ[क वष[ : 

५.१ Ĥ×येक वष[को Įावण १ गते देͨख असार मसाÛतसàमको अवͬधलाई यस 
सèंथाको आͬथ[क वष[ माǓननेछ । 

५.२  Ĥ×येक मǑहना आͬथ[क ͪववरण तयार पाǐरनेछ ।  

५.३  पौष मसाÛतमा अध[वाͪष[क र असार मसाÛतमा वाͪष[क खाताबÛदȣ गरȣ आͬथ[क 
ĤǓतवदेन तयार पाǐरनेछ । 

५.४  खाताबÛदȣ र आͬथ[क ͪववरण तयार भएपǓछ सÑचालक सͧमǓतको बठैकमा 
Ĥèतुत गरȣ छलफल गǐरनेछ ।  

५.५  वाͪष[क खाताबÛदȣ गरेको ३ मǑहना ͧभğ लेखापरȣ¢ण गराई साधारण सभा 
सम¢ Ĥèतुत गǐरनेछ । 

६. कोषको åयवèथा: 

सèंथाको कोषमा Ǔनàन Įोतबाट ĤाÜत हुने रकम समावशे हुनेछ ।  

६.१ शेयर पूँजी ।  



 

3 

६.२ सदèयता शुãक ।  

६.३ जगेडा कोष र अÛय कोषहǽ ।  

६.४ सèंथामा जàमा भएका बचतबाट ĤाÜत रकम ।  

६.५ सहकारȣ संèथा, ͪवͧभÛन ͪवƣीय सèंथा, ͪवͧभÛन बɇकहǽबाट ĤाÜत ऋण रकम, 

सहयोग तथा अनुदानहǽ ।  

६.६ लगानी गदा[ ĤाÜत हुन ेÞयाज वा लाभांश ।  

६.७ नेपाल सरकार, èवदेशी तथा ͪवदेशी संघ/सèंथा वा गैर सरकारȣ संèथाहǽबाट 
ĤाÜत सहयोग र अनुदान रकम ।  

६.८ अÛय ͪवͪवध Įोतबाट ĤाÜत रकम । 

७. सèंथाको सàपͪƣ : 

७.१ सèंथाको सàपͪƣका ǽपमा घर फǓन[चर कागजात, नगद तथा काया[लयमा Ĥयोग 
हुने सàपूण[ सामानहǽ रहनेछन ्।  

७.२ सèंथाको नगदको िजàमा åयवèथापक वा सͧमǓतले तोͩकएका åयिÈतहǽलाई 
खातामा उãलेख गरȣ Ĥमाͨणत गरेर Ǒदइनछे । यसका लाͬग छुɪटै नगद 
िजàमा खाताको åयवèथा गǐरनेछ ।  

७.३  सèंथाको सàपͪƣ ठȤक दǽुèत छ, छैन, नगद राơ े åयवèथा उͬचत ͩकͧसमले 
गǐरएको छ, छैन सàपूण[ Ǔनरȣ¢ण अÚय¢, उपाÚय¢, कोषाÚय¢, सͬचव वा 
सÑचालक सदèयहǽले गनȶछन ्।  

७.४  Ĥ×येक Ǒदन नगद खातामा रकम ĤािÜत भुÈतानी र बाँकȧ रकमको ͪववरण 
èपçट देखाउनु पनȶछ ।  

७.५  तोͩकएको रकम भÛदा बढȣ नगद रकमलाई तुǽÛतै बɇक दाͨखला गनु[ पनȶछ । 

८. नगद सàबÛधी åयवèथा : 

८.१ सèंथासँग कारोबार गनȶ सदèयहǽको आͬथ[क कारोबारमा सèंथाले नगदȣ रͧसद दईु 
ĤǓत तयार पारȣ एकĤǓत सàबिÛधत प¢ र एक ĤǓत काया[लयमा राͨखनेछ ।  

८.२ कारोबारको ĤािÜत नगद सàबिÛधत खाता र दैǓनक ͩकताब (Day Book) मा बढȣमा 
ǽ.१,००,०००।०० सàमको नगद रकमको खाता Ĥमाͨणत गराई राͨखनेछ । 

९. नगद भुÈतानी सàबÛधी åयवèथा : 

९.१ कुनै पǓन रकम संèथाबाट भुÈतानी गदा[ नगद वा बɇक चेक, जनु रकम भए 
पǓन भरपाई ǒबना भुÈतानी गǐरने छैन ।  
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९.२  सèंथामा हुने अÛय खच[हǽ ħमण भƣा, èटेशनरȣ वा सामान खǐरद आǑदको 
भÈुतानी Ǒददंा Þयवèथापक माफ[ त अÚय¢को èवीकृǓत पæचात ्माğ भुÈतानी 
गǐरनेछ ।  

९.३  ऋण Ǒददंा तमसकु र भरपाई गराई भुÈतानी Ǒदइनछे ।  

९.४  हरेक भुÈतानी रकमको शीष[क ͩकटान गǐरनेछ । 

१०. पेæकȧ सàबÛधी åयवèथा : 

१०.१ सèंथाको कुनै पǓन काय[को लाͬग पæेकȧ Ǒददंा खǐरद आदेश वा काय[ ͪववरण 
खोͧलएको Ǔनवेदनमा तोकआदेश पæचात ्माğ पæेकȧ Ǒदइनेछ ।  

१०.२ पæेकȧ ͧलनेले काय[ सàपादन भएको ७ Ǒदन ͧभğ ĤǓतवदेन Ǒदई पæेकȧ फछयȿट 
गनु[पनȶछ ।  

१०.३ कम[चारȣलाई आवæयकता अनुसार १ मǑहनाको तलब बराबरको पæेकȧ रकमको 
èवीकृǓत åयवèथापकले र åयवèथापकको हकमा अÚय¢ले Ǒदन सͩकनेछ ।  

१०.४ पæेकȧ फɩ[यौट गदा[ भÈुतानी ͧलन बाँकȧ भए ͧलने र Ǒदन बाँकȧ भए Ǒदइनेछ 
। तर उपǓनयम १०२ बमोिजम फɩ[यौट नभएको हकमा सोहȣ ͧमǓत देͨख १०% 
ले जǐरवाना सǑहत असूल उपर गǐरनेछ । 

११. खच[ सàबÛधी åयवèथा : 

११.१  साधारण सभाको Ǔनण[यको पǐरͬधͧभğ रहȣ खच[ गǐरनेछ ।  

११.२ नीǓतगत ǽपमा वा अͬधकार Ĥ×यायोजन भएका खच[हǽ जनुसुकै समयमा पǓन 
खच[ गन[ सͩकनेछ ।  

११.३  मसलÛद, छपाई, अͬथǓत स×कार, ͪवͧशçट åयिÈतको सàमानको खच[ अÚय¢को 
आदेशमा गǐरनेछ ।  

११.४ िèथर सàपͪƣ फǓन[चर, जÊगा जमीन, कàÜयूटर आǑद खǐरद गन[ सÑचालक 
सͧमǓतको Ǔनण[यमा माğ गǐरनेछ ।  

११.५ खच[ गदा[ संèथाको Ǒहतलाई ͪवशेष Úयान Ǒदइनेछ । कुनै शीष[कको रकम बढȣ 
हुन गएमा ͧमãदो शीष[कबाट सÑचालक सͧमǓतको Ǔनण[य अनुसार रकमाÛतर 
गǐरनेछ ।  

११.६ सब ैखच[हǽ तोͩकएका सÑचालक वा åयवèथापक माफ[ त ्माğ पǓन गन[ सͩकनेछ 
। 

१२. कोषको उपयोग : 

१२.१ शेयर सदèय सहयोग कोष :- वाͪष[क खाता बÛदȣ पæचात ्Ǒहसाब गरȣ शुɮध 
बचतको ͪवतरणको ͪवǓनयममा भएको åयवèथा बमोिजम ͪवतरण गǐरनेछ ।  
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१३. शɮुध बचतको बाँडफाँड : 

१३.१ ;+:yfsf] s'g} jif{sf] v'b artsf] /sdaf6 sDtLdf @% k|ltzt hu]8f sf]ifdf 

hDdf ul/g]5 .  
-@_ pkbkmf -!_ adf]lhd hu]8f sf]ifdf ;f/]/ afFsL /x]sf] /sdnfO{ !)) k|ltzt dfgL 

;f]sf] ljt/0f b]xfo adf]lhd ul/g]5 M  
-s_  ;+/lIft k'FhL sf]if sDtLdf @% k|ltztÙ  
-v_  ;xsf/L lzIff sf]if !% k|ltztÙ  
-u_  ;]o/ nfef+z sf]if @) k|ltztÙ  
-3_  sd{rf/L af]g; sf]if * k|ltztÙ  
-ª_  ;xsf/L ljsf; sf]if % k|ltztÙ  
-r_  3f6fk"lt{ sf]if !) k|ltztÙ  
-5_  ;fd'bflos ljsf; sf]if !) k|ltztÙ  
-h_  ;xsf/L k|jw{g sf]if )=% k|ltztÙ  
-`_  ;fwf/0f ;efn] :jLs[t u/]sf] l:y/Ls/0f jf cGo hf]lvd Joj:yf sf]if !=% 

k|ltzt /  
-6_  ;b:o lxt sf]if % k|ltzt .  

१३.२ hu]8f sf]if M -!_ ;xsf/L ;+:yfdf Ps hu]8f sf]if /xg]5 .  
-@_  pkbkmf -!_ adf]lhdsf] sf]ifdf b]xfo adf]lhdsf /sd /xg]5g\M– 

-s_ k|To]s cfly{s jif{df ;+:yfn] u/]sf] sf/f]af/sf] lx;fa hfFr ePkl5 

v'b nfef+zaf6 5'6\ofOPsf] sDtLdf @% k|ltzt /sd, 

-v_ s'g} ;+:yf, ;+3 jf lgsfon] k|bfg u/]sf] k"FhLut cg'bfg /sd, 

-u_ l:y/ ;DklQ ljqmLaf6 k|fKt /sd .  

-3_  cGo >f]taf6 k|fKt /sd . 

-#_  pkbkmf -!_ adf]lhdsf] sf]ifsf] /sd cljefHo x'g]5 . 

!#=# ;+/lIft k'FhL lkmtf{ M  

bkmf %@ sf] pkbkmf -@_ sf] v08 -s_ df plNnlvt sf]ifaf6 lgodfjnL adf]lhd / 

lgodfjnL gag'~h]n ;~rfns ;ldltsf] lg0f{o adf]lhd sf/f]af/sf] cfwf/df ;+/lIft k'FhL 

lkmtf{ ul/g]5 .  

!#=$ nfef+z ljt/0f gul/g] M  

s'g} jif{sf] ;]o/ nfef+z bkmf %@ sf] pkbkmf -@_ sf] v08 -u_ df pQm jif{sf] v'b artaf6 

;fl/Psf] /sdeGbf a9L x'g] u/L jf ;b:on] vl/b u/]sf] ;]o/sf] /sdsf] !* k|ltzteGbf 

a9L x'g] u/L ljt/0f ul/g] 5}g .  
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!$=  hu]8f sf]ifdf /sd ;fg{'kg]{  

z]o/ nffef+z sf]if / ;+/lIft k"FhL lkmtf{ sf]ifaf6 /sd ljt/0f eO{ afFsL x'g cfpg] /sd 

hu]8f sf]ifdf hDdf ul/g]5 . 

१५. लेखा åयवèथापन : 

१५.१ शेयर बचत रकम ĤािÜत र बचत ͩफता[ भुÈतानी, ऋण लगानी, असुलȣ नगद 
ĤािÜत र रकम भुÈतानी गनु[ अǓघ सब ै रकम खातामा Ĥͪवçटȣ (Posting) 

गǐरनेछ ।  

१५.२ सब ै रͧसद ǒबल, भरपाई, रͧसद नàबर र शीष[क खोलȣ दैǓनकȧ ͩकताब (Day 

Book) मा समावेश गǐरनेछ ।  

१५.३ दैǓनक कारोबारको Ǒहसाब दैǓनक ǽपमा भौचर भरȣ चार खातामा Ĥͪवçटȣ 
(Posting) गǐरनेछ ।  

१५.४ दैǓनक खाता (Day Book) को Ǒहसाब र चार खाताको Ǒहसाब ͧमलान गनु[पनȶछ 
। चार खाता अÛतग[त दाǓय×व, सàपͪƣ, खच[ र आàदानी खाता रहनेछन ्। 

१६. सèंथाका खाताहǽ : 

१६.१ दाǓय×व खाताका शीष[कहǽ : संकेत नं. 

१६.१.१ शेयर Ǒहसाब १० 

१६.१.२ कोष Ǒहसाब  २० 

१६.१.३ Ǔन¢ेप Ǒहसाब  ३० 

१६.१.४ वाéय ऋण Ǒहसाब  ४० 

१६.१.५ अनुदान Ǒहसाब  ५० 

१६.१.६ भूÈतानी Ǒदनु पनȶ Ǒहसाब  ६० 

१६.१.७ अÛय दाǓय×व Ǒहसाब ७० 

१६.२ सàपͪƣ खाताका शीष[कहǽ : संकेत नं. 

१६.२.१ नगद Ǒहसाब  ८० 

१६.२.२ बɇक Ǒहसाब  ९० 

१६.२.३ लगानी Ǒहसाब  १०० 

१६.२.४  सदèयहǽलाई Ǒदएको ऋण Ǒहसाब  ११० 

१६.२.५  पाउनु पनȶ Ǒहसाब  १२० 
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१६.२.६  िèथर सàपͪƣ Ǒहसाब  १३० 

१६.२.७ अÛय सàपͪƣ सामान Ǒहसाब १४० 

१६.३  खच[ खाताका शीष[कहǽ : संकेत नं. 

१६.३.१  सामान खरȣद  १५०-१ 

१६.३.२  ढुवानी तथा Ïयाला खच[  १५०-२ 

१६.३.३  तलब, भƣा  १५०-३(क) 

१६.३.४  दैǓनक पाǐरĮͧमक तथा ħमण भƣा  १५०-३ (ख) 

१६.३.५  घर भाडा १५०-४  

१६.३.६  मसलÛद तथा èटेशनरȣ  १५०-५ (क) 

१६.३.७  टेͧलफोन तथा संचार  १५०-५ (ख) 

१६.३.८  मरàमत तथा सàभार  १५०-६ 

१६.३.९  Þयाज Ǔतरेको खच[  १५०-७ 

१६.३.१० काया[लय सÑचालन खच[ १५०-८ 

क) ͪव£ापन र छपाई  

ख) अǓतͬथ स×कार  

ग)  लेखापरȣ¢ण शुãक 

घ) ıास कɪटȣ 

ड.)  वाͪष[क सेवा शुãक 

च)  भैपरȣ आउने  

१६.३.११ सͧमǓत, सभा तथा गोçठȤ खच[ १५०-९ 

क) सÑचालक सͧमǓत खच[  

ख) साधारण सभा खच[ 

ग) सàमेलन खच[  

१६.३.१२  ईÛधन खच[ १५०-१० 

१६.४ सामान ǒबĐȧ तथा आàदानी खाताका शीष[कहǽ : संकेत नं. 

१६.४.१ सामान ǒबĐȧबाट ĤाÜत १६०-१ 

१६.४.२ ऋणबाट åयाज ĤाÜत  १६०-२ 

१६.४.३ लगानीबाट Þयाज ĤाÜत  १६०-३ 
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१६.४.४ ͪवͪवध आàदानी  १६०-४ 

१६.४.५ Þयापाǐरक छुट ĤाÜत  १६०-५ 

१६.४.६ ĤशासǓनक अनुदान ĤाÜत  १६०-६ 

१६.४.७ ǒबलàब शुãक  १६०-७ 

१६.४.८ सदèय शãुक १६०-८ 

१६.५ èपçटȣकरण : 

माͬथका ͧशष[कहǽको èपçटȣकरण Ǔनàनानुसार रहेको छ ।  

१६.५.१ ”सÑचारमा हुने सब ैखाले खच[हǽलाई सूचना तथा सÑचारमा समावेश 
गरȣ Ĥͪवçटȣ गǐरनेछ ।  

१६.५.२ साधारण सभामा हुने खच[हǽ ͬचया, नाèता, हल भाडा, परुèकार, 

èटेशनरȣ, ĤǓतवदेन छपाई, साधारण सभाको भƣा आǑद सàपूण[ खच[ 
समावशे गǐरनेछ ।  

१६.५.३  "नवीकरण शुãक” अÛतग[त िजãला सहकारȣ संघ, केÛġȣय संघ तथा 
रािçĚय सहकारȣ संघमा सदèयता नवीकरण गदा[ लाÊने शãुक 
समावशे गǐरनेछ ।  

१६.५.४  आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[ हँुदा ͬचया, खाजा, खाना, 
èटेशनरȣ लगायतका खच[हǽ यस ͧशष[कमा समावेश गǐरनेछ ।  

१६.५.५ "खच[ भएर जाने सामानको खच[” अÛतग[त Ðयाल ढोकाको पदा[, 
तौͧलया, टेवलुपोस, ǒबजुलȣका सामान, कुचो, सरसफाइका अÛय 
सामानहǽ पद[छन ्।  

१६.५.६ "हास कɪटȣ खच[” अÛतग[त सàपूण[ िèथर सàपͪƣको हास कɪटȣ 
खच[ रहनेछन ्।  

१६.५.७ "सहयोग खच[” अÛतग[त चÛदा, दान, सहयोग आǑद पनȶछ ।  

१६.५.८ "ताͧलम खच[” अÛतग[त ताͧलम सÑचालन, Ĥͧश¢क खच[, Ĥवेश 
शुãक,खाजा खच[, यातायात खच[ आǑद पनȶछन ्।  

१६.५.९ "बɇक खच[” अÛतग[त ĜाÝट, ऋण, भौचर ĤǓतͧलͪप रेͧमटेÛस तथा 
कͧमशन खच[ आǑद समावशे गǐरनेछ।  

१६.५.१० "ढुवानी खच[” अÛतग[त सामान ढुवानी गदा[ ǐरÈसा, गाडी आǑद खच[ 
समावशे गǐरनेछ ।  
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१६.५.११ "ͪवɮयुत खच[” अÛतग[त ͪवɮयुत महसुल, जडान तथा ठूलो सामाĒी 
खच[ समावेश गǐरनेछ ।  

१६.५.१२ "अǓतͬथ स×कार खच[” अÛतग[त अǓतͬथको लाͬग स×कार वापत Ǒदइने 
खच[ र ͬचयापान खच[ पनȶछन ्।  

१६.५.१३  "सेवा खच[” अÛतग[त संèथाले सेवा ͧलदंा Ǒदइने खच[ समावेश 
गǐरनेछ । 

१७. लेखा Ĥणालȣ : 

संèथाले सहकारȣ लेखा Ĥणालȣ अÛतग[त दोहोरो लेखा Ĥणालȣ अनुसार Ǒहसाब ͩकताब राơछे 
। लेखालाई ठȤक दǽुèत राơ र अɮयावͬधक गनȶ गराउने दाǓय×व सÑचालक सͧमǓत, लेखा 
सुपरȣव¢ेण सͧमǓत, åयवèथापक र लेखा सàबÛधी काम गनȶ कम[चारȣको हुनेछ । 

१८. लेखा ĤǓतवेदन : 

लेखा ĤǓतवदेन Ĥ×येक ३ मǑहनाको अÛतमा कोषाÚय¢, सͬचव, åयवèथापक वा लेखाको 
िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह गनȶ । कम[चारȣहǽले सÑचालक सͧमǓतमा Ǔनàन ĤǓतवेदन तयार पारȣ पशे 
गनु[ पनȶछ । 

१८.१ आàदानी तथा खच[ ͪववरण ।  

१८.२ बासलात । 

१८.३ ऋण कारोबारको ͪववरण ।  

१८.४ नगद-Ĥवाह ͪववरण । 

१९. सèंथाले आͬथ[क वष[को ३/३ मǑहनाको फरकमा लेखा सुपरȣव¢ेण सͧमǓतको सहयोगमा 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गरȣ Ǒहसाब ͩकताब ठȤक दǽुèत राơ ेåयवèथा गनȶछ । 

२०. लेखापरȣ¢ण : 

२०.१ साधारण सभाले Ǔनण[य गरेका ३ जना रिजçटड[ लेखापरȣ¢कहǽ मÚयेबाट एक 
जना लेखापरȣ¢कलाई सÑचालक सͧमǓतले ǓनयÈुत गरȣ आͬथ[क वष[ समाÜत 
भएको ͧमǓतले ३ मǑहना ͧभğ लेखापरȣ¢ण गराई सÈनुपनȶछ ।  

२०.२ लेखापरȣ¢ण गदा[ अÚय¢, कोषाÚय¢, सͬचव, लेखा सुपरȣव¢ेण सͧमǓतका 
संयोजक, åयवèथापक र लेखासàबÛधी काम गनȶ कम[चारȣको अǓनवाय[ उपिèथǓत 
हुनुपनȶछ । 

२१. कागज पğको सुर¢ा तथा नçट गनȶ åयवèथा : 

२१.१ सèंथाका मह×वपूण[ कागजपğहǽ, संèथाको ऐǓतहाͧसक अͧभलेख, कानूनी 
कागजातहǽ, घटना ͪववरण, घरजÊगा सàबÛधी कागजातहǽ, सàझौता दता[ 
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Ĥमाण-पğ, लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेन, साधारण सभा पिुèतका, बठैक पिुèतका, सàपͪƣ, 

दाǓय×व, आàदानी, खच[ पिुèतका, सदèयहǽको अͧभलेख, पदाͬधकारȣको अͧभलेख 
आǑद कागजात सुरͯ¢त ǽपमा राͨखनेछ ।  

२१.२ माͬथ २१.१ मा उãलेख गǐरएका कागजात बाहेक अÛय कागजात ५ वष[ सàम 
सुरͯ¢त राखी ×यसपǓछ जलाएर नçट गन[ सͩकनेछ ।  

२१.३ कागजातहǽ जलाएर नçट गदा[ जलाउने कागजातहǽको ͪववरण तयार पारȣ 
सÑचालक सͧमǓतको Ǔनण[य गराई माğ जलाइनेछ । यसरȣ कागजातहǽ नçट 
गदा[ Ǔनàन åयिÈतहǽको रोहवरमा जलाउने कागजातहǽको तेǐरज तयार पारȣ 
राͨखनेछ ।  

२१.३.१ अÚय¢ ......................१ 

२१.३.२ लेखा सुपǐरवे¢क सͧमǓतका ĤǓतǓनͬध  ................१ 

२१.३.३ कोषाÚय¢ ......................१ 

२१.३.४ गाउँ काय[पाͧलकाको काया[लयका ĤǓतǓनͬध.................१ 

२१.३.५ åयवèथापक ......................१ 

२१.४ माͬथका ĤǓतǓनͬधहǽ सब ै उपिèथत नभएको अवèथामा पǓन दईु Ǔतहाईको 
उपिèथǓतमा कागजातहǽ नçट गन[ बाधा पÊुने छैन । 

२२. सामान खǐरद गनȶ Þयवèथा : 

संèथाको लाͬग आवæयक िèथर सàपͪƣ तथा सामान खǐरद गदा[ सÑचालक सͧमǓतको Ǔनण[य 
अनुसार सामान खǐरद गǐरनेछ र यस सàबÛधी काय[को लाͬग åयवèथापकलाई  अͬधकार 
Ĥ×यायोजन गन[ सͩकनेछ । 

२३. Ǔनयम संसोधन तथा थपघट सàबÛधी åयवèथाः 

यस Ǔनयमावलȣमा संèथाको Ǒहतको लाͬग Ǔनयम संसोधन तथा थपघट गदा[ सÑचालक 
सͧमǓतबाट Ǔनण[य गरȣ लागू गǐरनेछ । संशोधन गǐरएको बुदँाहǽ साधारण सभाबाट अनुमोदन 
गराउन ुपनȶछ  । Ĥचͧलत कानून बमोिजमका Ĥाबधानहǽ यसै कानूनका अगं माǓननेछन ्।  

 

॥ जय सहकारȣ  ॥            ॥ जय सहकारȣ  ॥         ॥ जय सहकारȣ  
॥ 

 


